REGOLAMENTO D’USO FOTOCOPIATORE

Nel Consiglio d’Istituto del 28/06/07, con delibera n° 27 sono state dettate le norme d’uso del fotocopiatore, alle quali sono tenuti ad attenersi tutti i docenti della scuola:

a) E’ assolutamente proibito fare fotocopie da libri di testo: Legge n° 633 e Decreto Legislativo n° 68/2003 l’utilizzo delle fotocopie è finalizzato a verifiche e a  integrazione  di  strumenti di lavoro.

b) Ad ogni classe della scuola primaria e ad ogni docente della scuola secondaria è attribuito un codice identificativo che serve per registrare il numero di fotocopie richiesto. Periodicamente il consumo viene monitorato dalla segreteria. 

c) Indicativamente ogni classe della scuola Primaria dispone di 700 copie al mese ( periodo  settembre – maggio), mentre ogni classe della secondaria di 800. 

d) Per la scuola primaria si suggerisce che un docente di classe allo scopo designato tenga sotto controllo il numero delle fotocopie richieste dalla classe.

e) Per la scuola primaria le discipline di religione e di inglese si vedranno attribuito un codice identificativo e un numero di fotocopie pari a:

·  100 al mese per classe per religione;

·  150 al mese per classe per inglese.

f) Per le sole classi prime della scuola primaria, considerato che le fotocopie sostituiscono a pieno titolo quaderni e quadernoni in uso, si provvederà, ad inizio d’anno, ad inserire nell’elenco materiale di ogni alunno una risma di carta.

g) Si prega calorosamente di attenersi agli orari di fotocopiatura in calce comunicati, la richiesta di fotocopie da parte del docente dev’essere effettuata il giorno precedente a quello in cui esse necessitano o, se effettuata il giorno stesso, sarà evasa in relazione alla disponibilità del personale.

h) l’orario di fotocopiatura è il seguente:

Scuola Primaria:        10.00 – 13.30            Scuola secondaria :   9.00 – 12.30 

Per le attività di istituto legate ai progetti (su 32 classi), in aggiunta al numero di fotocopie previsto per ogni classe ed ogni docente, si ipotizza un numero di  fotocopie come di seguito elencato:

intercultura   1500 

ket   1500

orientamento  1000 

sostegno   1000  

ambientale  1000

salute  2000 


Sono auspicabili compensazioni tra materie e attività di istituto legate ai progetti sopra elencati.
INDICAZIONI  OPERATIVE PER LA SCUOLA SECONDARIA DI I°GRADO

1. 
Per rispettare la quantità di fotocopie stabilite, ogni materia ha a disposizione durante 
l’anno ( settembre - maggio) , su ogni classe il seguente pacchetto: 

italiano         
1600

storia –geografia  
  700

matematica  
1400

inglese         
1000

francese         
  500

spagnolo        
  500

tecnologia
  300

arte                
  300

musica           
  300

motoria          
  300

religione        
  300

Questa suddivisione è indicativa: è possibile  effettuare  compensazioni interne al consiglio di classe, l’obiettivo rimane quello di non superare le 800 copie mensili per classe.

2. 
Sarà attivato il codice individuale per la registrazione del numero di fotocopie, il 
docente indicherà al personale incaricato  quante fotocopie gli necessitano e per quale 
classe. Il personale incaricato segnerà su un apposito tabulato della classe il n° di 
fotocopie effettuato e terrà il conteggio progressivo della classe. 

3. 
Il monitoraggio  sul rispetto dei quantitativi della classe sarà effettuato dalla segreteria.
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