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PREMESSA – Considerato che la scuola è un diritto-dovere degli alunni e che costituisce un momento di crescita, durante tutto l’arco dell’orario scolastico gli alunni sono tenuti a mantenere atteggiamenti corretti per la propria e per l’altrui incolumità, a comportarsi in modo rispettoso con tutto il personale della scuola, a non danneggiare locali, arredi, materiali.

Tutti i componenti del corpo docente e non docente possono richiamare qualsiasi alunno al rispetto delle norme di comportamento.

	INGRESSO
	Gli alunni devono trovarsi a scuola solo qualche minuto prima dell’ora di ingresso, sia delle lezioni del mattino (8.00) che al pomeriggio (14.35).Devono essere puntuali, entrare al suono della campana ordinatamente, senza gridare, senza correre, senza spingersi ed avviarsi alle aule assegnate, salendo le rispettive scale. 

La scuola non è responsabile degli alunni che si intrattengono nel cortile prima dell’ora indicata; la vigilanza inizia da quando gli alunni varcano la porta a vetri.

E’ vietato lasciare biciclette o motorini nel cortile. Nel seminterrato è predisposto un locale per il deposito dei mezzi che, nel cortile, debbono essere condotti a mano: detto locale non può essere sorvegliato, pertanto la scuola non risponde di danni o furti.

Ritardi - Ogni ritardo di entrata a scuola deve essere giustificato dai genitori per iscritto e controfirmato dal Dirigente Scolastico o dai Coordinatori,con annotazione sul registro di classe. Chi non ha la giustificazione è ammesso in classe, ma il docente oltre ad annotare il ritardo sul registro, avverte i genitori tramite una comunicazione scritta sul diario personale, che il giorno dopo deve essere presentata firmata, con relativa giustificazione, al docente della prima ora; qualora non provveda, alla terza vana richiesta sarà chiamata la famiglia.

	INTERVALLO

 
	Dopo il secondo e il quarto spazio orario , gli alunni usufruiscono di un intervallo da trascorrere fuori dall’aula, negli spazi comuni, sotto la sorveglianza del docente che ha terminato l’ora di lezione. E’ assolutamente proibito correre per i corridoi e per le scale, spostarsi dai piani superiori ai piani inferiori e viceversa. 

Coloro che all’intervallo si trovano in aule speciali o in palestra vi restano fino al termine. Al suono della campana che segnala la fine dell’intervallo, tutti gli alunni devono immediatamente rientrare in classe.



	CAMBIO 

DELL’ORA 
	Al cambio dell’ora, gli alunni devono rimanere nelle aule, non uscire per i corridoi, nè andare ai servizi e devono mantenere un contegno corretto fino all’arrivo del Professore.

Gli alunni che devono effettuare il cambio dell’aula per raggiungere i laboratori, le palestre, le aule speciali, l’aula magna,  attendono l’insegnante o un ausiliario incaricato che li accompagna e  poi si muovono in gruppo ed in silenzio. L’ultimo del gruppo ha cura di chiudere la porta; il rientro in aula avviene sotto la sorveglianza del docente.
Nei laboratori ed in palestra gli alunni debbono attenersi con scrupolo alle norme di lavoro e di uso degli strumenti, date dai docenti.

Quando gli alunni si cambiano per andare in palestra, non debbono lasciare somme di denaro o oggetti di valore negli spogliatoi; è comunque sconsigliabile portare a scuola somme di una certa entità ed oggetti di valore.

Chi sistematicamente ritarda il rientro in aula dopo la lezione di Educazione Fisica, motivandolo con il cambio del vestiario, incorre nelle sanzioni previste per i ritardi dal Consiglio di Classe, poichè i Docenti di Educazione Fisica hanno calcolato ovviamente i tempi necessari per il cambio ed il rientro in aula.

Durante lo svolgimento delle lezioni non è consentito allontanarsi dalla classe

	TERMINE

DELLE LEZIONI 
	Al suono della campana del termine delle lezioni, i singoli gruppi - classe, scortati dal docente, scendono ordinatamente, senza fretta e senza correre, le scale adiacenti la propria aula.

Le sezioni A B C scendono per le scale anteriori, le sezioni D E F per le scale posteriori.

Gli alunni, affinchè l’uscita avvenga in buon ordine, devono dare prova di autocontrollo e senso di responsabilità.E’ assolutamente vietato correre, sia pur con la motivazione del mezzo di trasporto, proprio per tutelare l’incolumità del personale e degli allievi. Chi non rispetta le disposizioni incorre in sanzioni disciplinari. 

In caso di uscita di emergenza segnalata con ripetuti e brevi squilli di campana, o a voce, gli alunni debbono seguire le regole di comportamento impartite dai docenti, illustrate loro anche con un filmato e richiamate in classe con apposito regolamento e pianta del percorso da seguire. Le classi nel corso dell’anno  effettueranno prove di evacuazione dell’edificio.
Per l’uscita anticipata, anche di chi  è impegnato  in  orario  pomeridiano,   il genitore deve farne richiesta scritta e prelevare personalmente l’alunno dalla scuola o mandare un delegato maggiorenne, indicato nello scritto. Non è consentito ad alcun alunno di lasciare la scuola da solo, prima del termine delle lezioni. Ad esempio gli alunni che frequentano le attività del pomeriggio  possono uscire alle 13,40 solo se vengono prelevati da un genitore o un delegato  maggiorenne. 

Le aule devono essere lasciate in ordine, e dopo aver riposto negli armadi tutto il materiale della scuola. Ognuno avrà cura di raccogliere tutto il materiale di proprietà personale. La scuola non risponde di scambi involontari e non, nè degli oggetti dimenticati.

	MENSA E

 INTERSCUOLA

	Il servizio mensa ha luogo a partire dalle 13,40. Di norma gli alunni dei laboratori che si fermano alla mensa , dopo aver lasciato sui banchi e non per terra cartelle e zaini, per permettere la pulizia dei locali nel breve tempo disponibile, scendono col docente del 6° spazio nell’atrio d’ingresso e incontrano i docenti incaricati dell’assistenza mensa, mettendosi in fila per due e in silenzio per poter svolgere l’appello. 

Gli alunni si spostano in gruppo, in ordine, sotto il controllo del docente designato e raggiungono il locale per la mensa, passando per il camminamento interno. Si siedono in ordine al tavolo assegnato, senza lasciare posti vuoti. Gli alunni  debbono comportarsi educatamente e mostrare il massimo rispetto per le persone e l’ambiente che li  ospita, tenendo anche un tono di voce basso. Finito il pasto, tutti gli alunni di un gruppo si alzano e, ordinatamente, raggiungono la scuola lungo lo stesso percorso.

Rispetto al menù stabilito, sono ammesse variazioni per gli alunni che presentano  intolleranze alimentari dichiarate con certificato medico  o per indisposizione temporanea, segnalata per iscritto dal genitore alla scuola. 

Durante l’interscuola, è tassativamente vietato giocare con il pallone e simili all’interno dell’edificio. Giochi di altro tipo dovranno essere autorizzati dal docente; a nessuno è consentito allontanarsi  dal proprio gruppo e dalla zona assegnata. E’ assolutamente vietato uscire dal cortile della scuola.

I genitori che, dopo aver richiesto il servizio mensa ad inizio anno, in certi giorni non vogliano usufruirne, debbono, di volta in volta, comunicarlo tramite diario scolastico.

L’alunno che si è prenotato all’inizio della mattina, non può rinunciare al servizio e non è autorizzato ad uscire al termine delle lezioni antimeridiane. Solo in caso di malessere o di problemi familiari improvvisi, verificatisi comunque entro le ore 9.30 del mattino, è possibile la restituzione  del buono mensa; oltre l’orario indicato il pasto risulta già commissionato e quindi da retribuire

E’ fatto divieto , anche per esplicita indicazione dell’ASL, di consumare a scuola collettivamente dolci di qualsiasi natura, bevande, etc...per festeggiare ricorrenze varie, quali compleanni e simili.

	ACCESSO AD ALTRI LOCALI  
	In caso di necessità, gli alunni possono recarsi negli uffici all’uscita o durante l’intervallo, avvertendo l’insegnante.

E’ vietato accedere a tutti i locali riservati ai professori, quali l’aula professori ed i servizi annessi, e a tutti i locali ove non sia autorizzato l’ingresso degli studenti. Agli alunni è vietato l’uso del telefono degli Uffici ( tranne in casi di comprovata urgenza e necessità), della macchina erogatrice di bevande e dell’ascensore, se non accompagnati da un adulto.

	COMPORTAMENTO E RESPONSABILITA’
	Si fa leva sul concetto di comunità e di socialità per richiamare tutti gli alunni al rispetto dei beni comuni, quali l’edificio scolastico ed il materiale in esso contenuto: pertanto, non si debbono sporcare, nè deteriorare gli arredi, il materiale didattico ed ogni altro oggetto che sia patrimonio della scuola. 

Al termine dell’anno scolastico, il personale designato controlla i libri della biblioteca di classe e d’Istituto dati in uso e le condizioni degli elementi di arredo. Se vengono riscontrati danni non giustificati dall’uso, la classe è tenuta a rimborsare, qualora non possano essere individuati i colpevoli.

Eventuali danni arrecati  a strumenti, materiali, locali e spazi comuni verranno imputati alla persona o al gruppi di ragazzi che li hanno utilizzati. (Documento di riferimento : Regolamento di disciplina) 

Non è consentito portare a scuola materiale che non abbia attinenza con l’attività scolastica e/o pericoloso e/o costoso o denaro, la scuola infatti non risponde di eventuali ammanchi e danni. In analogia a quanto sopra esposto non è consentito portare ed utilizzare il cellulare a scuola; in caso di trasgressione l’apparecchio sarà consegnato al Dirigente al quale la famiglia si rivolgerà per il suo ritiro.

Il materiale scolastico deve essere mantenuto completo e in ordine, pertanto è necessario che venga periodicamente controllato e sostituito. Ripetute mancanze a riguardo non permettono allo studente di partecipare pienamente alle lezioni.

Durante le visite didattiche e i viaggi di istruzione sarà il team docente a dare indicazioni sul materiale consentito. ( Documento di riferimento:Regolamento d’Istituto)

Per i rifiuti ci si deve servire dei vari contenitori predisposti per la raccolta differenziata.



	LIBRETTO DELLE COMUNICAZIONI  


	Tutti gli alunni della scuola sono muniti di  un libretto   delle comunicazioni  utile per : 

· giustificare le assenze e per i permessi di entrata e uscita fuori orario

· effettuare le comunicazioni scuola–famiglia  (voti ,avvisi, comunicazioni varie) 

· comunicare alla famiglia le valutazioni di compiti e di  interrogazioni 

Gli alunni devono essere sempre in possesso del libretto stesso. 

Le valutazioni sul libretto devono essere tempestivamente firmate dai genitori;saranno consegnate in visione anche le prove di verifica sulle quali non è obbligatoria la firma del genitore;in caso di mancato rispetto dei tempi di riconsegna delle verifiche stesse,queste non saranno più date in visione all’alunno interessato.

Le assenze di più giorni per motivi di famiglia, quando sono prevedibili, debbono essere preannunciate e motivate al Dirigente Scolastico; in applicazione a quanto previsto dalla L.R.N°12 del 4/8/03 vanno giustificate dai genitori anche le assenze prolungate dovute a malattie .

In caso di assenza alle lezioni del solo pomeriggio, gli studenti presentano la giustificazione per dette ore.   Sono da evitare assenze prolungate non imputabili a motivi di salute o a seri motivi familiari.   Si consiglia vivamente di rispettare il calendario di sospensione delle lezioni presentato ad inizio anno scolastico.

Avvisi e comunicazioni devono essere puntualmente firmati dai genitori (si consiglia il controllo frequente)  



	MALESSERE E INFORTUNI
	In caso di malessere durante la permanenza a scuola, l’alunno viene accompagnato in segreteria, e si cerca di reperire un congiunto. E’ opportuno, pertanto, che le famiglie in cui tutti lavorano segnalino un altro recapito oltre a quello domiciliare.

In casi gravi, la scuola può provvedere ad avviare l’alunno al Pronto Soccorso e, contemporaneamente, cercare di mettersi in contatto con la famiglia.

Le famiglie, tramite la scuola, stipulano una polizza assicurativa contro gli infortuni e per la responsabilità civile. Se gli alunni subiscono  un infortunio durante la permanenza a scuola, le esercitazioni pratiche di Educazione Fisica, le visite ed i viaggi di istruzione, debbono darne tempestiva comunicazione in Segreteria, al fine di rendere operante l’assicurazione nei loro confronti.


II presente regolamento  viene distribuito  e discusso con gli alunni delle classi prime. Eventuali variazioni  verranno segnalate, in forma scritta nel corso del triennio.

ARCORE , Settembre   2009






IL DIRIGENTE SCOLASTICO







Prof.ssa Luigia Claudia GEROSA
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