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Prot. n.__ 2470 /A26 Arcore, 15/09/2011
AL DIRIGENTE SCOLASTICO

OGGETTO: PIANO DI LAVORO A.S. 2011/12
Il Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi

VISTO I'art. 14 del DPR n° 275 del 08/03/1999;

VISTI il CCNL del 04/08/1995, il CCNL del 26/05/1999 e il CCNL del
29/11/2007;

VISTO in particolare I'art. 52 del CCNI il quale attribuisce al Direttore dei
Servizi Generali e Amministrativi la predisposizione del Piano di
Lavoro del personale ATA da sottoporre all'inizio dell’anno
scolastico all’approvazione del Dirigente Scolastico;

VISTO il CCNL SCUOLA quadriennio giuridico 2006/2009 ancora in vigore;

SENTITE Ie indicazioni generali del Dirigente Scolastico;

TENUTO CONTO delle finalita e degli obiettivi dell'Istituto contenuti nel POF;

SENTITE I|le proposte e i suggerimenti formulati dal personale ATA,
nell’assemblea di inizio anno all'uopo convocata nella seguente
data: 09/09/2011;

Propone

per I'anno scolastico 2011/2012 il seguente Piano di Lavoro dei servizi generali
e amministrativi redatto in coerenza con gli obiettivi deliberati nel Piano
dell’Offerta Formativa dell’istituto.

Fanno parte integrante della presente proposta i seguenti allegati nei quali &
stato strutturato il Piano di Lavoro:

» ALLEGATO 1 - Orario di funzionamento della scuola

» ALLEGATO 2 - Funzioni e compiti del personale ATA

» ALLEGATO 3 - Funzioni e compiti dei Collaboratori Scolastici

» ALLEGATO 4 - Funzioni e compiti degli Assistenti Amministrativi

» ALLEGATO 5 - Assegnhazione orario individuale di lavoro — Collaboratori
Scolastici

» ALLEGATO 6 - Assegnazione orario individuale di lavoro — Assistenti

Amministrativi e D.S.G.A.
AT IL DIRETTORE S.G.A.
Donata MENZA
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